附件2：安徽省大学生就业服务平台网络就业协议书使用说明
一、协议书签约及打印流程
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1.1微信搜索小程序“安徽省大学生就业服务平台”，打开后选择本校并输入“姓名+学号+身份证号”进行微信绑定（若出现非无法绑定的情况，请联系学校管理员解除原来的绑定）。在“我的”中打开“二维码名片”，向用人单位展示二维码。

备注：在签约前请务必在“派遣”“生源信息维护”确认信息与本人信息完全一致，否则不能签约。
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1.2 用人单位打开微信，使用扫一扫功能，扫码后，会出现填写签约信息页面；用人单位首先验证毕业生信息，确认下一步后，填写本单位基本信息和联系方式，并选择签约毕业生的工作岗位，然后点击“确认签约”后提交。
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1.3、辅导员审核及打印就业协议书
1.3.1辅导员进入派遣系统,依次点击“就业派遣”、“就业协议书”、“打印申请登记表”，会出现已经提交的协议书打印申请。点击学生姓名，进入审核页，点击“审核通过”或“审核不通过”完成审核。
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1.3.2 打印就业协议书：审核后的数据自动转入“协议书打印管理”，模块，再点击学生姓名，进入打印页面，即可在线打印“协议书”。

协议书默认打印4份（用人单位1份、毕业生1份、学院1份、学校1份）。协议书打印完毕后，交给用人单位或毕业生，进行盖章签字后生效。（若毕业生在外地，可自行安装一个PDF打印机，打印成PDF文件，以便进行网上传输； 或打印出来后，扫描后传输）。

此时就业协议书数据自动进入派遣系统，无需第二次录入。
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协议书解约流程

2.1 毕业生进入微信小程序：安徽省大学生就业服务平台，点击“派遣”，进入“解除就业协议申请”，上传解约申请材料。
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2.2 辅导员进入系统,点击上方“就业派遣”，再点击左下角“解约申请登记表”，点击申请学生姓名，进入审核页，点击“同意毁约”或“不同意毁约”即可。

  解约时，应认真查看原协议书的内容和提交的解约材料，对于合理的诉求应予以坚决支持，要维护协议书的严肃性。
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2.3 解约后，学生可重新签约。

三、关于协议书中的档案地址的说明

在多数情况下，毕业生档案邮寄到生源地人才中心或教育局（详见派遣系统的默认派遣单位名称）。如果需要邮寄到用人单位所在地人才中心，应首先取得调档函或接收函；如果邮寄到大中型国企、公务员、事业单位等，也要首先进行档案接收确认后，方可填写。



